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REGOLAMENTO DIDATTICA A DISTANZA 

Adottato dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 04 maggio 2020 con delibera n. 55 
 
 

PREMESSA 
 

Il presente Regolamento ha lo scopo di definire le modalità di realizzazione e di utilizzo della 
Didattica a Distanza (di seguito DAD), metodologia utilizzata dai docenti in sostituzione della 
modalità in presenza al fine di garantire il successo formativo e la continuità dell’azione educativo- 
didattica, a seguito dell’emergenza legata alla pandemia da COVID-19 che ha determinato la 
sospensione delle lezioni in modalità ordinaria. L'istruzione è un diritto sancito dalla Costituzione 
da garantire a tutti gli alunni, inoltre risulta di particolare importanza, in una situazione di 
emergenza come quella che stiamo vivendo, che gli alunni non interrompano il loro percorso di 
apprendimento e il dialogo educativo instaurato con i docenti. 

La nota 388 MIUR del 17/03/2020 evidenzia che "mantenere viva la comunità di classe, di scuola e 
il senso di appartenenza, combatte il rischio di isolamento e di demotivazione. Le interazioni tra 
docenti e studenti possono essere il collante che mantiene, e rafforza, la trama di rapporti, la 
condivisione della sfida che si ha di fronte e la propensione ad affrontare una situazione 
imprevista." 

 
DEFINIZIONE 

 
La didattica a distanza è annoverata tra i modelli educativi più innovativi sul piano della fruizione 
dei contenuti, si fonda sull’utilizzo della tecnologia, particolarmente utile e necessaria nell’attuale 
contingenza storica. L’evento sviluppato in modalità FAD è basato sull’utilizzo di materiali 
durevoli quali i supporti cartacei, audio e video, ma anche informatici e multimediali (Internet, CD-
Rom etc.) fruibili anche in maniera “asincrona” rispetto all’evento. Le attività didattiche, quindi, 
possono svolgersi sia in gruppo che individualmente, in modalità sincronica o asincrona. È di 
particolare rilievo anche lo sviluppo delle competenze digitali degli alunni che sono i principali 
fruitori delle nuove tecnologie ma non sempre finalizzate all'apprendimento e alla didattica. 

FINALITÀ 
 

L’utilizzo della didattica a distanza si rende necessario per l’emergenza in corso che ha costretto il 
Governo a sospendere le lezioni in presenza. La DAD consente di dare continuità all’azione 
educativa e didattica e, soprattutto, di non perdere il contatto “umano” con gli studenti, di 
mantenere aperto il dialogo educativo, supportandoli in questo momento di particolare complessità. 
Attraverso la DAD è possibile: 

1. raggiungere gli allievi e riproporre la classe in modalità live; 
2. lavorare senza spostarsi da casa ottemperando, quindi, alle recenti disposizioni di divieto di 
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spostamenti non necessari; 
3. diversificare l’ offerta formativa con il supporto di metodi comunicativi einterattivi; 
4. Incrementare la condivisione e la diffusione di metodi innovativi e di risorse multimediali e 

digitali 
5. personalizzare il percorso formativo in relazione alle esigenze dell'allievo. 

 
Le attività didattiche da realizzare a distanza devono essere organizzate in modo da garantire la 
continuità dell’interazione con lo studente. Non si considera didattica a distanza la mera 
condivisione di materiali di studio o esercitazioni senza organizzare momenti live con gli studenti, 
prevedendo momenti precedenti di spiegazioni ed eventuali successivi chiarimenti. Per avere 
efficacia il lavoro deve essere il più possibile interattivo e può prevedere test di verifica a 
conclusione di ciascun modulo didattico. 

È altresì sconsigliato, in quanto contrario alle finalità della DAD, l’utilizzo del registro elettronico 
e/o della piattaforma d’istituto solo per condividere compiti o indicare pagine da studiare. Occorre 
utilizzare la lezione in tele-conferenza per le opportunità di interazione che consente. 

Spetta al docente, esperto della disciplina, 
 sollecitare l’apprendimento, offrendo una spiegazione di ciò che si sta per proporre; 
 proporre i contenuti; 
 rispondere ai quesiti degli allievi; 
 supervisionare il loro lavoro; 
 verificare l’apprendimento; 
 mantenere il rapporto umano anche se a distanza con gli allievi; 
 collaborare con le famiglie affinché queste possano fornire aiuto nella DAD e rafforzare 

l’alleanza educativa; 

 dare sostegno anche psicologico oltre che didattico. 
 

Tutti i docenti tengono conto delle esigenze del loro gruppo classe e di tutti gli alunni anche dal punto 
di vista dei device in utilizzo oltre che dei tempi di apprendimento. 

 
ORGANIZZAZIONE 

 
Sul sito web dell'istituto, www.icmiglianico.edu.it, è possibile entrare nella sezione dedicata 
alla didattica a distanza cliccando sul banner nella home page e consultare le guide operative 
per i genitori. 
In generale tutte le attività didattiche e le comunicazioni ufficiali tra le famiglie e l’Istituzione 
Scolastica saranno veicolate esclusivamente per mezzo del Registro Elettronico a cui ogni 
genitore può accedere utilizzando le proprie credenziali e relativa Password.  
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L’accesso al registro elettronico può essere effettuato nelle seguenti modalità: 
1- mediante banner presente sul sito istituzionale; 
2- mediante il seguente link: http://www.sc15034.scuolanext.info; 
3- mediante smartphones o tablet, utilizzando le applicazioni Argo Scuola-Famiglia;  
a tal fine è necessario scaricare l'app gratuita (sia per Android che per IOS) denominata: 
Didup Famiglia 

La didattica a distanza sarà organizzata sia in modalità sincrona (tele conferenze) che asincrona 
(video-lezioni registrate e materiali condivisi sul registro elettronico e sulla piattaforma d’Istituto). 

 
Per quanto riguarda la modalità sincrona, per ogni classe si predispone un calendario settimanale 
delle video lezioni in tele-conferenza; le lezioni in tele-conferenza non devono essere utilizzate solo 
per erogare contenuti ma devono avere l'importante ruolo di ricreare, seppur a distanza, le 
dinamiche relazionali che si hanno in classe, pertanto dovranno permettere la partecipazione attiva 
degli studenti. 

La fase asincrona consiste nella condivisione mediante registro elettronico e piattaforma d’istituto 
dei materiale di studio (testi, immagini, audio e video registrati) sempre con moderazione e 
accompagnate precedenti di spiegazioni ed eventuali successivi chiarimenti nelle videolezioni 
sincrone. 

Le consegne di elaborati da parte degli studenti devono essere effettuate attraverso le funzionalità 
del Registro Elettronico. Solo in casi particolari, limitati e comunicati al Dirigente Scolastico, i 
docenti chiedono agli alunni l'invio di foto di libri e quaderni con gli esercizi svolti. 

La presenza sincrona degli studenti va rilevata dai docenti e sarà elemento di valutazione, così come 
il lavoro svolto dagli alunni e inviato ai docenti. 

L’attività degli studenti effettuata/non effettuata attraverso i diversi canali va annotata 
periodicamente da parte dei docenti. La comunicazione con le famiglie, che hanno il diritto di avere 
trasparenza dell’azione didattica e valutativa, va effettuata per mezzo delle funzionalità di 
comunicazione del registro elettronico. 

Il coordinatore di classe garantirà la comunicazione con la Dirigenza, fornendo periodicamente i 
dati relativi alla partecipazione, alle attività svolte con la classe, agli esiti delle verifiche effettuate, 
agli eventuali contatti con le famiglie nei casi di scarso profitto e/o partecipazione degli studenti. 
Rimane inteso che ciascun docente del consiglio di classe avrà cura di fornire i dati al coordinatore. 
I dati serviranno per i monitoraggi del Ministero e per la successiva valutazione da effettuarsi in 
collegio docenti, alla eventuale ripresa delle attività ordinarie. 
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PIATTAFORMA D’ISTITUTO E REGISTRO ELETTRONICO 
 

La scuola dell'Infanzia utilizza la Piattaforma istituzionale alla quale accedere attraverso il Sito 
istituzionale. 

 
Tutti i docenti utilizzeranno il proprio account per l’accesso al registro elettronico 
(nomecognome.SC15034) e il proprio account istituzionale con dominio dell'istituto 
(nomecognome@icmiglianico.edu.it) per l’utilizzo della GSuite d’istituto e per la condivisione del 
materiale sulla piattaforma d’istituto. 
 
Il link alle proprie attività sulla piattaforma d’istituto dovrà essere veicolato mediante la 
funzionalità “Bacheca” del registro elettronico, come da video-guide operative fornite dall’Istituto. 
 
I docenti possono altresì condividere materiali direttamente mediante allegazione sulla Bacheca del 
Registro elettronico. 

Gli alunni ed i genitori, utilizzando il proprio account fornito dall’Istituto, accedono al registro 
elettronico e, mediante la funzione “bacheca” ai contenuti condivisi dai docenti sulla piattaforma 
d’Istituto.  

Gli alunni inoltre accedono alle videolezioni sincrone dei docenti tramite il software Meet e/o 
AppHangoutsMeet secondo l’orario settimanale comunicato e utilizzando i codici riunione 
comunicati dai docenti.  

La consegna di eventuali elaborati da parte degli studenti è effettuata mediante la funzionalità di 
condivisione documenti del registro elettronico. 

DIRITTO D’AUTORE 
 

I docenti devono inserire in DAD materiale prodotto autonomamente e comunque non soggetto alle 
norme del copyright, ossia di tutte quelle opere in cui viene espressamente indicata una riserva del 
diritto d’autore anche con la semplice apposizione del caratteristico simbolo©. 

VALUTAZIONE 
 

Il Ministero dell’Istruzione con nota n. 279/2020 “Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 8 
marzo 2020. Istruzioni operative” in materia di valutazione richiama la normativa vigente, ossia il 
DPR n. 122/2009, come modificato dal D.lgs n. 62/2017 e ricorda che, al di là dei momenti     
formalizzati relativi agli scrutini e agli esami di Stato, la dimensione docimologica è rimessa ai  
docenti. La nota MIUR n. 388 del 17/03/2020 ribadisce il ruolo del docente nel valorizzare il 
percorso di apprendimento dello studente e soprattutto di responsabilizzazione. 
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In questo quadro complesso risulta fondamentale dare predominanza alla valutazione formativa e 
proattiva, che incoraggi e promuova l'apprendimento dando valore ad ogni pur minimo progresso 
dell’allievo, che incoraggi, affianchi, suggerisca, indichi percorsi di ricerca, stimoli l’autonomia e la 
responsabilità. 

Il presente Regolamento assume e condivide i sotto elencati comportamenti finalizzati a dare 
trasparenza all’azione valutativa e consentire a studenti e genitori di far fronte in modo adeguato 
alle diverse modalità utilizzate per l’emergenza in corso: 

1. La verifica degli apprendimenti sarà effettuata con prove scritte e/o orali; 
2. I docenti a cui compete la valutazione pratica o grafica, considerata l’impossibilità 

temporanea della fruizione dei laboratori, effettueranno le verifiche nelle modalità descritte al 
punto 1 o secondo altre ritenute consone; 

3. Le verifiche orali in modalità live saranno svolte in presenza del gruppo classe o a piccoli 
gruppi (ad esempio con due, tre, quattro alunni presenti in piattaforma) al fine di assicurare la 
presenza di testimoni; la modalità a piccoli gruppi è, in generale, da preferirsi; 

4. Le verifiche scritte saranno organizzate in modo da avere il più possibile riscontro oggettivo 
dell’esecuzione della prova da parte dellostudente. 

5. L’esito delle singole prove concorrerà alla formulazione della valutazione degli studentia cura 
dei docenti del consiglio di classe e interclasse;  

6. La valutazione dovrà essere formativa e non sommativa; 
7. Le prove con esito non soddisfacente devono essere sempre oggetto di successivo 

accertamento volto a verificare il recupero da parte dello studente.  
 
INCLUSIONE 
 
Grande attenzione viene rivolta all’inclusione anche nella didattica a distanza. Tutti gli alunni sono 
inseriti all’interno delle classi virtuali e partecipano al dialogo educativo. I docenti di sostegno 
partecipano alle videolezioni e condividono i materiali sul registro elettronico, rimodulano i 
contenuti spiegati e inseriti dai docenti curriculari, personalizzandoli in base alle esigenze dei propri 
alunni e a quanto previsto dal PEI. Sono inoltre disponibili ad effettuare videoconferenze anche 
individuali e/o a piccoli gruppi. 

Per quanto riguarda gli alunni con BES, tutti i docenti prestano attenzione ad inserire contenuti 
adeguati e che tengano conto dei PDP degli alunni presenti in ogni classe ed eventualmente 
forniscono ulteriori contenuti semplificati. 

 
NORME SULLA PRIVACY 

 
Sul sito dell’Istituzione scolastica www.icmiglianico.edu.it, nell’area dedicata “Privacy” sono 
esplicitate le norme in materia di tutela dei dati personali. 
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DOVERI DEGLI STUDENTI E DELLE FAMIGLIE  

Norme di comportamento 
 
Gli studenti si impegnano a frequentare le lezioni sincrone in modo responsabile evitando scambi di 
persona, supporti di altri soggetti, cheating.  
La partecipazione alle attività sincrone è soggetta alle stesse regole che determinano la buona 
convivenza in classe: 
1. Rispettare gli orari indicati dal docente (non si entra e si esce dalla chat a piacere e non si va via a 

piacere se non è proprio necessario); 
2. Farsi trovare in luoghi e atteggiamenti che possano sviluppare un contesto didattico adeguato 

 Esempi: 
o scegliere una stanza in casa posta  in un luogo tranquillo-isolato dal resto della famiglia 
o sedersi comodi e concentrarsi sull’attività da svolgere evitando qualsiasi forma di distrazione; 
o collegarsi per tempo e nelle modalità individuali previste; 
o utilizzare le “finestre” pause presenti tra le lezioni per fare merenda, pause ecc.; 
o Intervenire solo dietro prenotazione e su autorizzazione del docente; 
o Tenere un abbigliamento corretto 
o Mantenere il microfono spento e attivarlo solo dietro autorizzazione del docente. 

● Attivare la webcam durante le video-lezioni o avvertire il docente di eventuali difficoltà al 
riguardo. 

● E’ vietato diffondere in rete o sui social le attività svolte sulla piattaforma anche in forma di foto o 
di riprese video o vocali; 

● Per il rispetto della privacy propria ed altrui, non è consentito scattare foto o fare riprese al 
docente e/o ai compagni durante la videolezione.  

● Nel caso siano impossibilitati a frequentare una o più lezioni sincrone (sia per motivi tecnico 
– tecnologico, cfr connessioni, che per altri motivi, es. salute) gli studenti sono tenuti ad 
avvertire il docente di riferimento per giustificare l’assenza dall’evento sincrono. 

 
Accesso alla piattaforma 

● L’accesso alla/e piattaforma/e ed ai servizi è strettamente personale; l'utente accetta di essere 
riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal suo account e di essere il ricevente dei 
messaggi spediti al suo account. 

● Ogni studente è responsabile dell’attività che effettua tramite l’account personale 
● I genitori si impegnano a conservare in sicurezza e mantenere segreta la password personale di 

accesso alle piattaforme di didattica a distanza senza consentirne l'uso ad altre persone;  
 

Riprese dal device dello studente 
● La ripresa video dal device dello studente deve avere un angolo visuale che permetta 

l’inquadramento del solo studente, escludendo il più possibile la ripresa degli ambienti familiari o 
del luogo ove è situata la postazione. 

● Lo studente deve trovarsi in un ambiente “neutro” che non presenti segni distintivi o familiari (es. 
fotografie, poster, oggetti personali, etc.). 

● Durante il collegamento video sono da evitare il passaggio o la ripresa di altri componenti del 
nucleo familiare e comunque di soggetti differenti rispetto allo studente. 
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Segnalazioni 
● Lo studente, anche per il tramite dei genitori deve avvisare l’Istituto nel caso in cui dovesse 

ricevere materiale audio, video, PPT, etc. non pertinente al percorso didattico avviato o lesivo dei 
diritti di qualcuno; in tale ipotesi le segnalazioni dovranno essere inviate al seguente indirizzo 
email: chic82200l@istruzione.it  

● E’ obbligatorio segnalare immediatamente l’impossibilità ad accedere al proprio account, 
l’eventuale smarrimento o furto delle credenziali personali o qualunque situazione che possa 
determinare un furto di identità. 

 
Misure di sicurezza informatica 
● Effettuare costantemente gli aggiornamenti di sicurezza del sistema operativo del device che 

utilizzi per accedere alla piattaforma o ai servizi di didattica a distanza; 
● Assicurarsi che i software di protezione del tuo sistema operativo (Firewall, Antivirus, ecc) siano 

abilitati e costantemente aggiornati; 
● Assicurarsi che il device che utilizzi per accedere alla DAD sia protetto da una password di 

almeno 8 caratteri contenente una lettera maiuscola, un numero ed un carattere speciale; 
● Bloccare l’accesso al sistema e/o configura la modalità di blocco automatico quando ti allontani 

dalla postazione di lavoro; 
● Non cliccare su link o allegati contenuti in email sospette; 
● Utilizzare l’accesso a connessioni Wi-Fi adeguatamente protette; 

 
La violazione delle norme del presente regolamento può comportare provvedimenti disciplinari da 
parte della scuola che non precludono ulteriori interventi delle autorità competenti nel caso in cui tali 
comportamenti avessero rilevanza civile o penale anche in relazione alla violazione delle leggi a 
tutela dei dati personali delle persone fisiche. A tal proposito si ricorda che, ai sensi dell’art. 2048 del 
codice civile, i genitori o il tutore sono responsabili del danno cagionato dal fatto illecito dei figli 
minori non emancipati. 
Per lo svolgimento delle attività di didattica a distanza si chiede la fattiva collaborazione dei genitori, 
ove possibile, per superare eventuali difficoltà all’uso degli strumenti informatici da parte dei ragazzi 
e, sempre, per vigilare sul corretto uso dei medesimi e sul rispetto del presente regolamento. 
 

 
DECORRENZA E DURATA 

Il presente Regolamento sarà immediatamente esecutivo e avrà applicazione per tutto il periodo in 
cui si dovrà fare ricorso alla DAD. Alla ripresa delle lezioni in presenza potrà essere applicato, 
facoltativamente, dai docenti e dalle classi che vorranno continuare ad utilizzare la DAD come 
integrazione all’azione curricolare ordinaria. 

 
 


