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Oggetto : prime disposizioni organizzative A.S. 2020/2021 
 
Cari studenti, docenti, genitori e personale dell’Istituto, 
 
Nell’augurare a tutti un sereno rientro a scuola è opportuno fornire alcune comunicazioni ed 
indicazioni organizzative  per garantire a tutti gli alunni e agli operatori scolastici un ambiente non 
solo sicuro ma anche ricco di esperienze umane, conoscitive, formative.  
 
In questi ultimi mesi abbiamo  lavorato tanto  per assicurare la riapertura degli edifici scolastici nel 
rispetto delle norme anti Covid-19. In tal senso si ringraziano le  Amministrazioni Comunali di 
Miglianico, Giuliano Teatino e Ari   che l’hanno resa possibile. per lo sforzo  e l’impegno profusi e 
per la collaborazione prestata.  
 
Grazie all’impegno  dei Sindaci e dei loro collaboratori sono stati effettuati lavori di ristrutturazione  
edilizia per individuare aule più ampie e  accoglienti, lavori di decoro degli spazi scolastici, lavori di 
piccola e media manutenzione. In alcuni casi abbiamo dovuto effettuare spostamenti di aule per 
garantire il distanziamento tra gli alunni. Sono stati concessi locali   come  la biblioteca comunale  
“Fiordaliso”  a Miglianico e la sala Polivalente a Giuliano Teatino per consentire agli studenti di 
poter usufruire di ulteriori spazi laboratorio.   
 
Sono  stati organizzati vari incontri per coordinare  e gestire i vari servizi come la mensa scolastica, i 
trasporti e  il pre-post scuola consolidando quell’alleanza educativa basata su relazioni costanti, sul 
riconoscimento e sul rispetto dei reciproci ruoli, sulla condivisione dei fondamentali valori che 
accomunano i membri di una comunità.  
Ripartiamo con fiducia pur  consapevoli che rimangono, e li affronteremo, ambiti di miglioramento, le 
procedure andranno affinate e tanti aggiustamenti si faranno in corso d’opera in collaborazione con i 
Genitori e  gli Amministratori  territoriali. A tutti è richiesto un po’ di adattamento perché 
l’emergenza sanitaria non é finita e siamo Tutti chiamati a vario titolo ad  impegnarci per proteggerci 
l’un l’altro rispettando le regole di comportamento che in buona parte già si conoscono.  
Ricordiamo sempre che siamo responsabili gli uni degli altri.  
 
Un anno che ricorderemo tutti! 
 
A Voi cari Genitori che svolgete un ruolo fondamentale per la crescita dei vostri figli e che tanto vi 
impegnate nel processo di educazione-istruzione avviato dalla scuola si richiede un’alleanza 
educativa  rinnovata all’insegna di un costruttivo confronto con le varie componenti scolastiche. 





 

A tutti i docenti, su cui grava il lavoro più pesante e non privo di responsabilità, un grazie anticipato 
per il vostro  impegno nel realizzare, con tante difficoltà, una scuola di alta qualità, palestra 
quotidiana di fiducia e responsabilità. 
 
Al personale di segreteria e ai collaboratori scolastici rivolgo i mie auguri per un buon lavoro, 
sottolineando come sia importante l’apporto di tutte le professionalità nella nostra scuola. 
 
A voi alunni, spero che anche questo imminente anno scolastico sarà intenso e ricco di esperienze 
umane, conoscitive, formative. Avete trascorso gli ultimi mesi del precedente anno scolastico lontani 
da questa scuola, lontani dai vostri compagni e insegnanti, chiusi forzatamente nelle vostre camerette 
per collegarvi al mondo esterno attraverso il monitor di un computer o di uno schermo. É stata dura, 
ma ce l’avete fatta e adesso sarà bello rivedervi e riavervi qui. Sapete, la scuola senza di voi è un 
guscio vuoto e triste, siete voi che la animate e che date senso al nostro lavoro qui con voi e per voi. 
Troverete la vostra scuola un po' diversa con  ingressi distinti, cartelli e indicazioni, dispenser di 
disinfettanti distribuiti dappertutto e alcuni divieti, tuttavia sono certa che  a scuola ritroverete il 
luogo dove ciascuno di Voi continuerà ad esprimere al meglio se stesso, il luogo dove sarà 
riconosciuto a ciascuno il merito, il luogo dove ciascuno sarà sempre incoraggiato a dare il massimo.  
 
Comprenderete che stare a scuola è, a volte  faticoso, ma sempre entusiasmante quando si raggiunge 
la consapevolezza che la conoscenza e il sapere illuminano il mondo e danno senso e significato alla 
nostra vita.  

Un caro benvenuto agli alunni più piccini della scuola dell’infanzia per i quali questa esperienza 
segna l’inizio di un’avventura unica e irripetibile! 

In allegato si riportano le disposizioni organizzative comuni e quelle  distinte per  ogni ordine di 
scuola e plesso di appartenenza. 

 Buon anno scolastico a tutti! 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Emilia GALANTE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE COMUNI A TUTTI GLI ORDINI DI SCUOLA  

La situazione di contagio da Virus Covid-19 richiede l’adozione di particolari misure di contenimento 
del contagio per la tutela della salute dell’intera comunità scolastica, pur nella consapevolezza che la 
ripresa delle attività didattiche, seppur controllata, non consente di azzerare il rischio di contagio. Il 
rischio di diffusione va ridotto al minimo attraverso l’osservanza di misure di precauzione e sicurezza.  

L’alleanza tra scuola e famiglia costituisce un elemento centrale nella strategia del contenimento del 
contagio. I comportamenti corretti di prevenzione saranno tanto più efficaci quanto più rigorosamente 
e responsabilmente saranno adottati da tutti in un clima di consapevole serenità e di rispetto reciproco, 
fondato sul dialogo e sulla condivisione degli obiettivi di tutela della salute e di garanzia dell’offerta 
formativa per tutti i protagonisti della vita scolastica. 

…---… 

Le lezioni inizieranno per tutti gli ordini di scuola giovedì 24 settembre in presenza e 
saranno comunicate tutte le informazioni relative alla dislocazione delle classi nei plessi 
e alle modalità di ingresso e uscita. 

 L’accesso ai locali scolastici è consentito, secondo la normativa vigente, solo alle 
seguenti condizioni: 

 Assenza di sintomatologia respiratoria; 
 Temperatura corporea inferiore a 37,5°C, anche nei tre giorni precedenti; 
 Non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 

giorni; 
 Non essere stati a contatto con persone positive al SARS-Cov-2, per 

quanto di propria conoscenza negli ultimi 14 giorni. 
  Per tutto il personale docente e ATA è stata attivata una formazione specifica per 

il rientro in sicurezza. 
  Per tutte le sezioni, la disposizione dei banchi è stata predisposta nel rispetto dei 

distanziamenti previsti dalla normativa vigente. 
  Per gli alunni non sarà obbligatorio l’uso della mascherina nei locali scolastici.  
  Saranno posizionati dispenser per l’igienizzazione delle mani sia all’ingresso di 

ogni plesso sia in ogni aula. 
  Gli spazi comuni, interni ed esterni, sono da intendersi unicamente come luoghi 

di transito e non di sosta e tutti gli studenti e il personale dell’istituto potranno 
accedere solo agli spazi di loro pertinenza. 

 I servizi scuolabus e mensa saranno garantiti per la Scuola dell’Infanzia. Seguiranno 
indicazioni in accordo con l’Ente Locale, ente erogatore del servizio. 

   Il canale digitale attivato durante la D.A.D. (piattaforma d’istituto) resterà attivo 
e sarà utilizzato per condividere materiale di approfondimento e per organizzare 
videoconferenze sia con gli alunni sia con i genitori. 

  Verrà altresì attivato il registro elettronico anche per la Scuola dell’Infanzia per la 
condivisione delle informazioni con le famiglie.  

  Gli incontri scuola-famiglia saranno organizzati in presenza o in videoconferenza 
e secondo modalità che saranno comunicate successivamente; 

  Il Dirigente scolastico incontrerà i genitori, suddivisi per plesso, per presentare il 
protocollo di sicurezza e le modalità organizzative prima del riavvio delle attività 
didattiche – seguirà comunicazione. 

I protocolli di sicurezza e tutti gli allegati relativi alle modalità organizzative dei singoli 
plessi saranno diffusi opportunamente sia tramite il sito web istituzionale 
www.icmiglianico.edu.it sia tramite la pagina Facebook e saranno presenti in tutti i 
plessi. Si chiede a tutti i genitori di mantenere controllato sia il registro elettronico (allorquando 
verrà attivato)  sia il sito dell’Istituto per le comunicazioni e gli aggiornamenti necessari.  



ORGANIZZAZIONE SERVIZIO SCUOLA INFANZIA IC MIGLIANICO a.s. 2020-2021 

 
 Plesso MIGLIANICO Plesso GIULIANO TEATINO Plesso di ARI 

IL TEMPO 
SCUOLA 

Riapertura (TUTTI I PLESSI) 
dal 24 al 30 settembre 
Entrata: Ore 8:30 nuovi ingressi (3 anni)con 
1 genitore 
Uscita: Ore 9:30 sanificazione 
Entrata: ore 10:00 bambini 4-5 anni 
Uscita: 13:30 
Dal 1 ottobre 
Entrata:ore 8:30-9:30 i genitori lasciano i 
propri figli all’ingresso*. 
Uscita: dalle ore 12:00 alle 13:30 i genitori 
attendono fuori all’ingresso l’uscita dei 
propri figli. 
Dall’inizio del servizio mensa 
Miglianico 
Entrata: ore 8:30-9:30* 
Uscita dopo pranzo (ATTENDERE 
ORGANIZZAZIONE SERVIZIO MENSA DA 
PARTE DEL COMUNE) 
Uscita bambini scuolabus ore 15:30 
Uscita:16:30 

Riapertura (TUTTI I PLESSI) 
dal 24 al 30 settembre 
Entrata: Ore 8:30 nuovi ingressi (3 
anni)con 1 genitore 
Uscita: Ore 9:30 sanificazione 
Entrata: ore 10:00 bambini 4-5 anni 
Uscita: 13:30 
Dal 1 ottobre 
Entrata:ore 8:30-9:30 i genitori lasciano i 
propri figli all’ingresso*. 
Uscita: dalle ore 12:00 alle 13:30 i 
genitori attendono fuori all’ingresso 
l’uscita dei propri figli. 
Dall’inizio del servizio mensa 
Giuliano Teatino 
Entrata: ore 8:30-9:30* 
Uscita dopo pranzo (ATTENDERE 
ORGANIZZAZIONE SERVIZIO MENSA DA 
PARTE DEL COMUNE) 
Uscita bambini scuolabus ore 15:30 
Uscita:16:30 
(*in attesa di organizzazione scuolabus 
con la primaria) 

Riapertura (TUTTI I PLESSI) 
dal 24 al 30 settembre 
Entrata: Ore 8:30 nuovi ingressi (3 anni) con 1 
genitore 
Uscita: Ore 9:30 sanificazione 
Entrata: ore 10:00 bambini 4-5 anni 
Uscita: 13:30 
Dal 1 ottobre 
Entrata:ore 8:30-9:30 i genitori lasciano i propri 
figli all’ingresso*. 
Uscita: dalle ore 12:00 alle 13:30 i genitori 
attendono fuori all’ingresso l’uscita dei propri 
figli. 
Dall’inizio del servizio mensa 
Ari 
Entrata: ore 8:30-9:30* 
Uscita dopo pranzo (ATTENDERE 
ORGANIZZAZIONE SERVIZIO MENSA DA PARTE 
DEL COMUNE) 
Uscita bambini scuolabus* ore 15:30 
Uscita:16:30 
(*in attesa di organizzazione scuolabus con la 
primaria che verrà ubicata a Vacri) 

GIORNATA 
SCOLASTICA 

Entrata dei bambini all’interno 
dell’edificio scolastico – ore 8:30-9:30 
2) Consegna giacca all’ingresso dentro 
sacchetto di plastica con nastro 
3) Si raggiunge l’aula seguendo la 
segnaletica con il proprio sacchetto per chi 
ha l’armadio appendi abiti in classe, gli altri 
lasciano il proprio sacchetto all’ingresso al 
proprio contrassegno 

Entrata dei bambini all’interno 
dell’edificio scolastico – ore 8:30-9:30 
2) Consegna giacca all’ingresso dentro 
sacchetto di plastica con nastro 
3) Si raggiunge l’aula seguendo la 
segnaletica con il proprio sacchetto per 
chi ha l’armadio appendi abiti in classe, 
gli altri lasciano il proprio sacchetto 
all’ingresso al proprio contrassegno 

Entrata dei bambini all’interno dell’edificio 
scolastico – ore 8:30-9:30 
2) Consegna giacca all’ingresso dentro 
sacchetto di plastica con nastro 
3) Si raggiunge l’aula seguendo la segnaletica 
con il proprio sacchetto per chi ha l’armadio 
appendi abiti in classe, gli altri lasciano il 
proprio sacchetto all’ingresso al proprio 
contrassegno 



 4) Gioco libero fino alle 9:30 (conclusione 
accoglienza) - SANIFICAZIONE 
5) Attività di routine ore 10:00 
(appello,calendario, circle time, 
brainstorming, rotazione per toilette) 
6)Attività didattica secondo progettazione 
sino all’ora di pranzo 
7) ore 11:30 Rotazione per toilette 
8) Turni pranzo (sez. A-B-E /SEZ. C-D) - 
SANIFICAZIONE 
9) Rientro nelle sezioni 
10) Attività didattica sino alle ore 15:00 
11) -Uscita alle ore 15:30 bambini 
scuolabus (Miglianico) 

-Uscita alle ore 16:00 bambini 
scuolabus (Giuliano Teatino) 

-Uscita alle ore 15:45/15:30 bambini 
scuolabus (Ari) 
12) Uscita definitiva altri alunni dalla 15:45 
alle 16:30 attendendo i propri figli fuori 
dall’edificio scolastico 
13) SANIFICAZIONE 

4) Gioco libero fino alle 9:30 (conclusione 
accoglienza) - SANIFICAZIONE 
5) Attività di routine ore 10:00 
(appello,calendario, circle time, 
brainstorming, rotazione per toilette) 
6)Attività didattica secondo 
progettazione sino all’ora di pranzo 
7) ore 11:30 Rotazione per toilette 
8) Turni pranzo (sez. A-B-E /SEZ. C-D) - 
SANIFICAZIONE 
9) Rientro nelle sezioni 
10) Attività didattica sino alle ore 15:00 
11)-Uscita alle ore 16:00 bambini 
scuolabus (Giuliano Teatino) 
12) Uscita definitiva altri alunni dalla alle 
16:30 attendendo i propri figli fuori 
dall’edificio scolastico 
13) SANIFICAZIONE 

4) Gioco libero fino alle 9:30 (conclusione 
accoglienza) - SANIFICAZIONE 
5) Attività di routine ore 10:00 
(appello,calendario, circle time, brainstorming, 
rotazione per toilette) 
6) Attività didattica secondo progettazione sino 
all’ora di pranzo 
7) ore 11:30 Rotazione per toilette 
8) Turni pranzo (sez. A-B-E /SEZ. C-D) - 
SANIFICAZIONE 
9) Rientro nelle sezioni 
10) Attività didattica sino alle ore 15:00 
11) -Uscita alle ore 15:45/15:30 bambini 
scuolabus (Ari) 
12) Uscita definitiva altri alunni dalla 15:45 alle 
16:30 attendendo i propri figli fuori dall’edificio 
scolastico 
13) SANIFICAZIONE 

LA GESTIONE 
DELL’INTERVALLO 

/INTERVALLI 

Gli intervalli della scuola dell’Infanzia sono 
identificati nelle routine: 

 
1- accoglienza dopo l’arrivo di tutti i 
bambini ore 10:00 (i bambini a rotazione 
verranno accompagnati dalle collaboratrici 
alla toilette) 

 

2- prima del pranzo (1° gruppo) ore 11:30 (i 
bambini a rotazione verranno 
accompagnati dalle collaboratrici alla 
toilette per lavare le mani, ecc.) 

Gli intervalli della scuola dell’Infanzia sono 
identificati nelle routine: 

 
1- accoglienza (i bambini a rotazione 
verranno accompagnati dalle 
collaboratrici alla toilette) 

 
 

2- prima del pranzo (i bambini a rotazione 
verranno accompagnati dalle 
collaboratrici alla toilette per lavare le 
mani, ecc.) 

Gli intervalli della scuola dell’Infanzia sono 
identificati nelle routine 

 
1- accoglienza (i bambini a rotazione verranno 
accompagnati dalle collaboratrici alla toilette) 

 
 

2- prima del pranzo (i bambini a rotazione 
verranno accompagnati dalle collaboratrici alla 
toilette per lavare le mani, ecc.) 



 *con il protocollo Covid in questo anno 
scolastico verranno effettuate più intervalli 
per il lavaggio delle mani 

*con il protocollo Covid in questo anno 
scolastico verranno effettuate più 
intervalli per il lavaggio delle mani 

*con il protocollo Covid in questo anno 
scolastico verranno effettuate più intervalli per 
il lavaggio delle mani 

L’ORGANIZZAZIO 
NE DELLA MENSA 

(OVE ATTIVA) 

La mensa nel plesso di Miglianico verrà 
erogata ma siamo in attesa delle modalità e 
degli orari definitivi 

La mensa nel plesso di Giuliano Teatino 
verrà erogata ma siamo in attesa delle 
modalità e degli orari definitivi 

La mensa nel plesso di Ari verrà erogata ma 
siamo in attesa delle modalità e degli orari 
definitivi 

L’ORGANIZZZAIO 
NE DEI 

TRASPORTI 

Entrata: mattina ore 9:30 (fino al servizio 
mensa arrivo alle ore 10:00) 

Uscita: 1 scuolabus partenza ore 15:30 

Entrata: due scuolabus arrivo ore 
8:30/8:40 

Uscita: 1 scuolabus partenza ore 16:00 

In attesa definizione orario con la primaria che 
nel corrente anno scolastico verrà ubicata a Vacri 

MODALITÀ DI 
INGRESSO/USCIT 
A DELLE CLASSI 

Orario ingresso: 8:30-9:30 
Uscita dopo pranzo: ore 13:30 (attesa orari 
amministrazione per erogazione orario 
pranzo) 
Orario d’uscita: 15:45-16:30 
1 gruppo 15:30 scuolabus 

orario d’ingresso 8,30-9,30 
 

orario d’uscita 15,30-16,30 
 

orario mensa 12,00-13,00 

Orario ingresso: 8:30-9:30 
 

Orario uscita: 16:30 (in attesa di orari erogazione 
scuolabus) 

GESTIONE DEGLI 
SPAZI ESTERNI 

(LADDOVE 
VERRANNO 
UTILIZZATI) 

E’ presente un giardino esterno che verrà 
usato con turnazioni delle sezioni 

E’ presente un piccolo giardino esterno 
che verrà usato a con il gruppo classe 

E’ presente un grande giardino esterno, con 
alcuni giochi, dove si può accedere direttamente 
dalla sezione e varrà usato dalla sezione. 

 

 

Miglianico, 14.09.2020                                                                                                                                                                      Referente Infanzia 

         Stefania Proietto 



PROGRAMMAZIONE DEGLI ACQUISTI  

L’istituto ha previsto un piano di acquisti adeguato alle nuove esigenze (potenziamento infrastruttura 
informatica, prodotti per l’igienizzazione, mascherine chirurgiche, mascherine con visiere, mascherine 
FFP2, camici , guanti in nitrile, termo scanner, segnaletica, nebulizzatori disinfettanti)  

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE ALL’UTENZA E AL PERSONALE 

Sono  state predisposte iniziative di informazione destinate all’utenza e al personale, utilizzando la 
cartellonistica, modalità telematica attraverso il sito web istituzionale  e  webinar. 

FORMAZIONE 

E ‘ PREVISTO UN PIANO DI FORMAZIONE PER IL PERSONALE SCOLASTICO CHE SVILUPPI 

ULTERIORMENTE COMPETENZE NEI SEGUENTI AMBITI: 

 personale docente 

 Metodologie innovative di insegnamento e di apprendimento 

 Metodologie innovative per l’inclusione scolastica 

 Modelli di didattica interdisciplinare 

 Modalità e strumenti di valutazione anche attraverso tecnologie multimediali e a distanza. 

ATA: 

 Digitalizzazione delle procedure amministrative 

 

PRESENZA DI STUDENTI (O PERSONALE) CON SINTOMI RICONDUCIBILI AL CONTAGIO DA COVID-19 

Per la gestione dei casi in cui dovesse presentarsi un lavoratore o un alunno con sintomi riconducibili 
al coronavirus si procederà nel seguente modo : 

 il soggetto viene immediatamente isolato nel locale appositamente individuato e predisposto.  

 viene dotato di mascherina chirurgica, se sprovvisto 

 gli sarà rilevata la temperatura e saranno chiamati telefonicamente  i genitori  che dovranno 
venire a prendere il bambino nel più breve tempo possibile  

 lo studente dovrà essere visitato dal medico curante,  la famiglia si atterrà a quanto stabilito dal 
medico, per permettere l’attuazione del protocollo di sicurezza. 

 

Una volta tornato al domicilio seguirà il percorso già previsto dalla norma per la gestione di casi 
sospetti. 

Qualora fosse presente un caso confermato sarà il Dipartimento di prevenzione territoriale competente 
che definirà le azioni successive in collaborazione con la scuola (definizione dei contatti stretti, misure 
di quarantena ecc.). 

Il personale verrà dotato dei previsti DPI. 

 

 



PULIZIA DEGLI AMBIENTI 

Viene garantita la pulizia degli ambienti, come da cronoprogramma definito dal dsga;  le palestre 
saranno costantemente arieggiate; i bagni saranno puliti frequentemente ed ogni sezione utilizzerà  i 
bagni ad essa dedicati.  

AULE 

Per garantire una maggior sicurezza,  le sezioni sono state distribuite in base alle dimensioni dei locali. 

 

ASSEMBLEE, RIUNIONI COLLEGIALI 

Gli incontri collegiali avverranno a distanza in modalità meet al fine di evitare  assembramenti.  

 

ACCESSO AGLI UFFICI 

L’accesso agli uffici sarà garantito previa prenotazione via email o telefonica  all’indirizzo 
CHIC82200L@istruzione.gov.it  tel 0871.951238. 

Si prega di ricorrere  ordinariamente alle comunicazioni a distanza, utilizzare la modulistica smart e 
limitare  gli accessi ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa, in nessun caso 
si potrà entrare negli uffici. 


