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A tutto il personale 

dell’I.C. Statale di Miglianico 

Al Sito web della scuola 

 

 

AVVISO INTERNO RECLUTAMENTO FORMATORE E TUTOR D’AULA PER CORSO DI 

FORMAZIONE DOCENTI – “DIDATTICA DIGITALE” AZIONE#28 PNSD 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999 n. 275, recante “Norme in materia di 

autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, concernente “Regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107 e, nello specifico, quanto previsto per il PNSD; 

VISTE le note Miur PROT. N. 36983 del 06.11.2017 e PROT. N. 38125 del 20/12/2017 Azione #28 del 

Piano nazionale per la scuola digitale; 

VISTE le delibere degli organi collegiali; 

RILEVATA la necessità di avviare una procedura di selezione di personale interno esperto per la 

formazione di docenti secondo quanto previsto dal Piano per la Formazione 2016-2019; 

 

 

INDICE 

 

UN AVVISO INTERNO DI SELEZIONE E RECLUTAMENTO DI 

 

N. 1 FORMATORE 

N. 1 TUTOR D’AULA 

 

per i seguenti moduli previsti dal corso di formazione “DIDATTICA DIGITALE” 

 

Modulo 1 Didattica digitale – Corso Base per Insegnanti della Scuola Infanzia; 

 

Il modulo sarà strutturato come specificato di seguito: 

 

 Formazione frontale in presenza; 

 laboratorio di progettazione in gruppi di lavoro peer to peer coordinati da un tutor. 

 

Contenuti del modulo: 

 

Contenuti:  

 Il computer e i suoi componenti; dispositivi di input/output; hardware e software; 

 Il sistema operativo e l’ambiente windows; 





 Gestione e archiviazione dei file; 

 Uso di software applicativi per la videoscrittura; 

 Uso di software applicativi per la creazione di fogli elettronici di calcolo; 

 Uso di software per la creazione di presentazioni; 

 La rete internet e i principali browser; la navigazione web 

 Creare, consultare ed utilizzare correttamente una casella di posta elettronica; 

 La sicurezza del proprio pc e dei propri dati; 

 

L’attività formativa indicata, avrà inizio nel mese di novembre 2018, si svolgerà in orario 

pomeridiano e si concluderà presumibilmente entro la fine del mese di novembre 2018; 

 

 

Modulo 2 Didattica digitale – Corso Avanzato per Insegnanti di ogni ordine e grado 

dell’Istituzione Scolastica; 

Il modulo sarà strutturato come specificato di seguito: 

 

 Formazione frontale in presenza; 

 laboratorio di progettazione in gruppi di lavoro peer to peer coordinati da un tutor; 

 attività di progettazione individuale; 

 attività di sperimentazione nelle classi; 

 studio individuale e di preparazione della documentazione con ricaduta nella scuola; 

 

Contenuti:  

 

 Introduzione alle App e al cloud di Google; 

 Creazione ed utilizzo degli account Google;  

 Introduzione a G Suite for Education; 

 Gmail: utilizzo della posta elettronica google e interfaccia con le App google;  

 Organizzazione dei messaggi, ricerche e filtri; task e gestione delle attività. 

 Le App di Google come valida alternativa al pacchetto office; 

 Il CLOUD: perché lavorare in cloud; 

 Il Cloud di Google: Google Drive per caricare e archiviare file; aprire, modificare, eliminare 

file; condividere e collaborare in tempo reale su documenti condivisi. 

 La piattaforma Google Classroom: Creare e gestire classi virtuali: creare argomenti, 

condividere materiale didattico, creare e gestire prove, compiti e sondaggi, interagire con gli 

studenti; 

 Moduli: creare e gestire un modulo; visualizzare e analizzare le risposte; come utilizzare 

google moduli per compiti a casa o compiti in classe;  

 Google Calendar per pianificare eventi, organizzare il tempo; aggiungere inviti e notifiche; 

creare e condividere calendari; 

 La piattaforma sperimentale Google Fusion Table: per gestire in modo collaborativo tabelle 

e dati, con georeferenziazione; 

 Usare le Mappe di Google, aggiungere luoghi, linee e forme; indicazioni stradali, misurare 

distanze, interfacciare Google mappe con tutte le altre App; 

 Google Sites: come realizzare velocemente un sito; creare pagine, modificare il layout, 

organizzare la navigazione del sito; 



 YouTube: come caricare e condividere video e come utilizzarlo al meglio con il proprio 

account Google. 

 

L’attività formativa indicata, avrà inizio nel mese febbraio-marzo 2019, si svolgerà in orario 

pomeridiano e si concluderà presumibilmente entro la fine del mese di aprile 2019; 

 
 

REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 

 

Per le figure di formatore e tutor d’aula, sono richiesti i sotto elencati requisiti essenziali: 

 

Membro del team dell’innovazione; 

Pregressa esperienza di formatore e/o tutor in corsi di formazione per docenti attinenti al settore richiesto; 

Adeguate competenze nell’utilizzo di Internet, di strumenti di archiviazione, documentazione valutazione e 

condivisione in rete; 

Competenza specifica sulla didattica digitale, App di rete per la didattica, piattaforme e-learning (master e/o 

corsi di formazione frequentati negli ultimi tre anni) 

Certificazione ECDL o titoli superiori. 

 

CRITERI DI SELEZIONE 

 

Gli incarichi per le attività previste saranno assegnati secondo una valutazione comparativa dei rispettivi 

curricula, sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante: 

 

TITOLI PUNTEGGIO 

Laurea vecchio ordinamento o 

specialistica nuovo ordinamento: 

punti 5 

punti 5 

Laurea TRIENNALE nuovo 

ordinamento:  

punti 3 

Certificazioni Competenze 

specifiche (ECDL) o altri titoli 

superiori 

punti 5  

Corsi di formazione e 

aggiornamento specifici 

(didattica digitale, App di rete 

per la didattica, piattaforme e-

learning) 

Punti 5 

 

 

Max. 20 punti 

Membro del team dell’Innovazione 

Digitale* 

punti 5 

Pregresse esperienze, in qualità di 

formatore/tutor, in corsi di 

formazione per docenti attinenti al 

settore richiesto; 

Punti 5 per incarico 

 

Max. 20 punti 

 
*condizione prioritaria, in mancanza di disponibilità dei membri del team I.D. si valutano gli altri candidati. 

 

COMPENSO 

 

Per la remunerazione del lavoro svolto dal formatore interno e dal tutor d’aula si farà riferimento ai parametri 

previsti dal C.C.N.L. Comparto Scuola € 35,00 lordo dipendente. 



Per i 2 percorsi formativi sono previste un monte ore massimo di 32 ore così ripartite: 

max. ore 12 (per tutor e formatore) per il modulo Didattica digitale – Corso Base; 

max. ore 20 (per tutor e formatore) per il modulo Didattica digitale – Corso Avanzato; 

Tutte le ore da retribuire dovranno risultare da apposita registrazione che attesti l’effettivo impegno orario.  

L’attività svolta sarà soggetta a regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 

 

 

TERMINE E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE 

 

Le domande di partecipazione alla selezione, redatte esclusivamente nel modulo allegato, corredate dal 

curriculum vitae personale in formato europeo, dovranno pervenire tramite posta elettronica o consegna a 

mano presso gli uffici di segreteria dell’Istituto Comprensivo Statale di Miglianico, entro e non oltre le ore 

13:00 del 24/10/2018. 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura. 

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto. 

Al termine della selezione, che avverrà con le modalità esposte, il Dirigente Scolastico elaborerà una 

graduatoria resa pubblica mediante affissione all’albo on-line del sito web dell’Istituzione Scolastica. 

 

Disposizioni Finali 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del decreto legislativo n. 196 del 2003 i dati personali forniti dai 

candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della 

procedura selettiva. 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali della normativa vigente. 

Il presente bando interno è pubblicato sul sito web dell’istituzione scolastica. 

 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

       Dott.ssa Emilia Galante 
     documento firmato digitalmente 
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Domanda di partecipazione alla selezione personale interno per la figura di formatore/tutor 

d’aula per l’attuazione dei corsi interni di formazione docenti  

DIDATTICA DIGITALE CORSO BASE E DIDATTICA DIGITALE CORSO AVANZATO 

 

Il/la sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………… 

Nato/a a ……………………………………………………… prov………………il………………………… 

e residente a ……………………………………………………. PROV …… 

via………………………………..............................................N..........Tel/cell………………………………. 

e-mail……………………………………...……………………………………………………...……………. 

codice fiscale………………………………………………………………………………………………..….

  

CHIEDE 
 

di essere ammesso alle procedure di selezione in qualità di: 
 
 

FORMATORE INTERNO                                                                   TUTOR D’AULA 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 

sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del 

citato D.P.R. n. 445- 00, dichiara: 

 

 di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti 

penali ovvero 

 di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

 di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

 essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

 di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto. 

 

Si allegano alla domanda: 

-tabella di valutazione dei titoli per selezione di formatore tutor; 

-curriculum vitae personale in formato europeo. 

 

Il sottoscritto esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del 

D.L.vo n. 196-03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla 

presente procedura 

 

data _____________________                                     FIRMA ____________________________________ 
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TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER SELEZIONE FORMATORE E TUTOR 

 

 

TITOLI PUNTEGGIO 

MASSIMO 

RISERVATO AL 

CANDIDATO 

VALUTAZIONE 

DEL DIRIGENTE 

Laurea vecchio ordinamento o 

specialistica nuovo ordinamento: 

punti 5 

punti 5   

Laurea TRIENNALE nuovo 

ordinamento:  

punti 3   

Certificazioni Competenze 

specifiche (ECDL) o altri titoli 

superiori 

punti 5    

Corsi di formazione e 

aggiornamento specifici 

(didattica digitale, App di rete 

per la didattica, piattaforme e-

learning) 

Punti 5 

 

 

Max. 20 punti 

  

Membro del team dell’Innovazione 

Digitale 

punti 5   

Pregresse esperienze, in qualità di 

formatore/tutor, in corsi di 

formazione per docenti attinenti al 

settore richiesto; 

Punti 5 per incarico 

 

Max. 20 punti 

  

 

 

 

 

 

data _____________________                                     FIRMA ____________________________________ 
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